
 
 

Prot. n. 6713        Catanzaro, 21 settembre 2019 

Circolare n. 19 

 
Ai Docenti 
Al D.S.G.A. 

 Al personale A.T.A. 
 LORO SEDI 
Al sito web 

Oggetto: Dichiarazione di disponibilità a prestare ore eccedenti in sostituzione di colleghi assenti. 

Si trasmette in allegato il modulo per la dichiarazione di disponibilità ad effettuare ore eccedenti 

per la sostituzione di colleghi temporaneamente assenti. 

La dichiarazione andrà consegnata entro il 25 settembre 2019 all’ufficio protocollo. 

Si sottolinea l’importanza di tale disponibilità viste le pressanti esigenze della scuola per la copertura 

del personale temporaneamente assente. Si ricorda che l’istituto delle ore eccedenti (non più di 6 a 

settimana), considerato l’ammontare limitato delle risorse disponibili, annualmente definito e di 

celere esaurimento, ha natura emergenziale ed ha come finalità lo specifico obiettivo di consentire 

la sostituzione immediata e limitata nel tempo del docente assente. I responsabili di plesso 

presenteranno mensilmente all’ufficio del DSGA il resoconto delle ore eccedenti effettuate.  

Tale disponibilità sarà di grande utilità per garantire il diritto allo studio ed evitare l’eccessivo ricorso 

alle entrate in ritardo o all’uscita anticipata delle classi. Si specifica che l’ordine di priorità per 

l’attribuzione dell’ora di sostituzione di un collega assente sarà il seguente: 

 1. Docenti con ora di potenziamento 

 2. Docenti che devono recuperare ore a seguito di richiesta di permessi brevi  

3. Docenti disponibili per lo svolgimento di ore eccedenti. 

 In base alla precedente scala di priorità la sostituzione sarà assegnata con precedenza ad un 

docente della classe. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 

 

Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Francesca Bianco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art 3, comma2 DL 39/1993 



 
 
 

Al Dirigente Scolastico 

Liceo “Siciliani” 

Sede  

 

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………, docente a tempo 

indeterminato presso codesto Istituto, comunica la propria disponibilità ad effettuare 

nell’a.s. 2019/2020 ore eccedenti oltre l’orario di servizio obbligatorio per la 

sostituzione dei docenti assenti per un massimo di 6 ore settimanali. 

A tal fine indica i seguenti giorni ed ore settimanali: 

 
 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 Giorno …………………………… dalle ore ………… alle ore ………..; 

 
 
Catanzaro,         Firma   
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 


