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Oggetto: Regolamentazione uso fotocopiatori.

Si comunica al personale in indirizzo, la regolamentazione per utilizzazione dei
fotocopiatori e di qualsiasi altro strumento di scrittura, a decorrere dalla data odierna,
richiamando anche quanto disposto nel Regolamento di Istituto:

“Art. 16 - Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

A. Le attrezzature dell’Istituto per la stampa e la riproduzione ( fax, fotocopiatrice, computer), oltre al primario
uso didattico ed amministrativo, possono essere utilizzate da tutte le componenti scolastiche per attivita di
esclusivo interesse della scuola.

E escluso I'utilizzo degli strumenti della scuola per scopi personali.

B. L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicurezza e per evitare guasti, € riservato al personale incaricato.

C. | docenti devono consegnare al personale incaricato con anticipo di almeno un giorno il materiale da
riprodurre.

D. L'uso della fotocopiatrice & gratuito per il materiale didattico utilizzato dagli alunni e dagli insegnanti, nei limiti
degli stanziamenti di bilancio fissati annualmente.

E. | collaboratori scolastici incaricati terranno appositi registri dove annotare la data, la classe, il richiedente, il
numero di fotocopie seguite. Il materiale cartaceo € sottoposto alla normativa sui diritti d’autore, quindi i
richiedenti si assumono ogni responsabilita sulla riproduzione e/o duplicazione dello stesso.”

Si allega registro da utilizzare a cura del personale collaboratore scolastico incaricato.
Certi della fattiva collaborazione, si inviano cordiali saluti.

[ DIRETTORE dei SS.GG.AA Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Roberta Salvatori Filomena Rita Folino
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